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1- Emette penodicamerte nuovi bandi

2- Montora i bandi emessi con
partcolare rfenmento a quelli relatm
ai*cont di sistema’

3- Studia i bando nel dettaglio
stendenda | termini del progetio
sviluppandone il formulario

& Studia la documentazione per
Vapertura di una linea d credto o
fideiussione. Predspone le credenzial
da spendere conlente

5 = Stende in accordo con la direzione
e hnee macro d budg

6~ Entro a scadenza fissana el bando
inofra alfente Ia documenta rione o1
progetta anendenda femssione dele
graduator

7 = Riceve la documentazione &

(indicativamente)

8—Lesito dela graduatorla & positvo
per SFA?

9- Tutti | membri di SFA condwvidono
e problematiche emerse nel carso d
gestione del bando

10— S| atuva per repenre doceny,
definire la programmazione di
dettaglio, promuovere | corsi (mall, fax,

)

11~ Predispone le lettere d'incarico
per | docent stabilendo con la
direzione | compensi da corrispondere

12- Riceve le lettere dincarico
predisponendo il materiale necessaric
perfar affrontare il corso ai discenti

13 ~ Venifica la documentazione
inoltrata valutandone la congruenza
con le richieste

141 documenti noltrati sno in inea
con quell ichiest?

15 = Richiede integrazioni o modifiche
ai document invati per procedere
allemissione del pagamento

16 - Integra/modfica il materisle
ichiesto

17 - Predspone il pagamerto della
pri

18 = Aggiorna i dati in menito al
progetta compilando uno spectico
fogho di caleolo in M Excel

75— Enro 60 giorn dalla fine del corso
predispone il necessailo per la camplatione
ndicantazione avviando 1

processa df ins. datl in pataform:
(esvarione da Excel in uso 2 Referents Pr)

20~ | contenus del file Excel sono
corrett e cosentona linserimento in
pattaforma?

21 - Verifica la correttezza dei dati
modficandol ove necessatio dopo
aver contattato le aziende e dopo aver
verificato con 13 reception

22-Callabora con lamminisazione
per la rendicantazione del corsi

23 - Verifica della documentazione
inoltrata tramie piattaforma ed
evertuale integrazione

24~ | documenti inoltrati sono in knea
con quell richiest?

25 ~Predispone pagamento secondo
accord definit nel bando

26 - Richiede integrazione o modifica
dei documenti di progetio inolrat

27 - Riceve saldo progetto da parte
dellente finarziatore
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